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１　はじめに
（１）○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○（２）○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○　
①　○○○○○
　○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○
②　○○○○○
[image: ]○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○〇写真や図を挿入する場合は
基本的に行内に１枚
になるようにしてください。
その際に、「文字列の折り返し」を「上下」に設定して、写真の後ろや横に本文の文字列が流れ込まないようにしてください。

〇複数図形を独自にグループ化して編集できないよう固定化するのはやめてください。

〇写真の選定にあたっては、個人名が特定できるものが映りこんでいないか（背景の掲示物なども）、顔出しNGの児童生徒が映りこんでいないか、よく確認してください。校正段階になってから、写真を加工してほしい、一部消してほしい等の要望が多く、困っています。



○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○原稿はＡ４版　横書き　４ページ　です
全体をつなげて編集するので、各校で体裁や字数・行数の設定を変えないでください。

●本文はＭＳ明朝、文字サイズ11ｐ
　20字×40行（１ページ目のみタイトルあり）
　左右2段組

●見出しの体裁は
MSゴシックで太字設定　文字サイズ１１ｐ
見出しの後に空白行を作らないでください。

●用紙余白　上下2.0㎝　左右2.0㎝

●写真　図表を適宜入れて、実践の具体的な様子が見やすくわかるようにしてください。

【以下、表記のしかたを統一願います】
●　×　取組、取組み　→　〇　取り組み
（新聞の表記にならう）
●　英数字はＭＳ明朝の半角で。
　　　例　　NIE　　2026年度
●今年（度）　→　2026年（度）
年表示は西暦の半角数字に統一。
　　　[　×昨年度　　　×令和７年　]
●　かぎかっこは、通常　「　」　を使用。
『　』の濫用はやめてください。
『　』　を用いるのは、「　」　の中に、さら
にかぎかっこを用いるときなど。
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